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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача довідки про місце проживання до дня смерті
(назва адміністративної послуги)

Виконавчий комітет Оріхівської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги


	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Оріхівської міської ради

	1. 
	Місцезнаходження
 центру надання адміністративної послуги 
	70500 Запорізька область, Оріхівський район,
місто Оріхів, вулиця Покровська, буд. 58

	2. 
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 
	- вівторок, середа, п’ятниця – з 08.00 до 17.00 без перерви.
- четвер – з 08.00 до 20.00 без перерви.
- субота – з 08.00 до 14.00 без перерви.

	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги 
	Телефон: (06141) 4-50-28,
e-mail: cnap.orihiv.otg@ukr.net
Офіційний сайт Оріхівської міської ради:
www.ormr.gov.ua

	
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4.
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні».
Закон України «Про звернення громадян».
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».
Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України/Укази Президента України
	Указ Президента України №109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»

	6.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	


Умови отримання адміністративної послуги


	7.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної
послуги
	1. Паспорти (документи, що посвідчують особи та місце реєстрації) і свідоцтва про народження дітей, зареєстрованих у будинку.
2. Свідоцтво про смерть.
3. Будинкова книга

	 9. 
	Порядок та спосіб
подання документів,
необхідних для
отримання адміністративної
послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до центру надання адміністративних послуг

	10.
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна.

	10.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	10.2.
	Розмір та порядок
внесення плати за
адміністративну
послугу
	-

	10.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати за послугу
	-

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи в
день подання особою необхідних документів.

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність необхідних документів.
Рішення про відмову у наданні довідки приймається в день звернення особи.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки суб’єкту звернення.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернутися до відділу Центр надання адміністративних послуг

	15.
	Примітка
	Оскарження у встановленому законом порядку



